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1 - Instalacéo

Para instalar o programa, desative seu antivirus previamente e depois clique no
icone Setup do diretdrio Trampo\TrampoCAT. Aceite a configuragdo sugerida
para os diretdrios. Apés a instalagdo se completar, dé um boot no computador
para carregar as modificacdes feitas no registro. Acesse o menu

Iniciar\TCat\TrampoCat.
Se quiser instalar imediatamente, clique no botdo TrampoCat da figura abaixo.

Clique
aqui para
instalar
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2 —Tela principal Barra de comandos
F g
Fichas,
Processador
de Texto,
Tabelas
Fs
:| -
Listagem,

Caderno Principal Setu
Ajuda 2 I 2



3 — Cadastro do usuario

Entende-se por usuario a pessoa que assina a CAT.

Normalmente o gerente de RH ou Chefe de setor de pessoal ou Técnico de
seguranca do trabalho.

Com o botéo Tabelas

selecionado...

Testemunhas | Evolugan | T abelaz
| Fiiaggo | Estados | [ Usurio_Médica

| Cargo

Clique em

Gerente L.
Usuario
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1. Para acrescentar dados na primeira linha, clique na célula NOME e digite o
nome da pessoa responsavel.
Tecle TAB para mudar para a célula seguinte
Digite o Cargo e tecle TAB
Digite o registro profissional ou na empresa se houver e tecle TAB
E-Mail da empresa e tecle TAB.

. Quando registrar TRAMPOCAT coloque o numero do registro aqui.

oL

ical I Emitentel Filiag-30 Estau:lu:usl Llsuéricul b edic

zuarial D | Firrnal L
1

Nem pense
nisso...

@ QUALQUER CAMPO QUE TERMINAR COM xxxxID NAO
DEVERA SER MODIFICADO. Eles s4o registros internos do Trampo.
N&o devera é um termo suave. Nao pode ser modificado é mais apropriado.

7. Para registrar outras pessoas como emitentes de CAT, simplesmente tecle
a seta para baixo e repita o procedimento acima. Cada usuario devera ser
registrado no Trampo, obtendo o seu nimero de registro individual.
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4 — Cadastro de Médicos

Registre nesta tabela os médicos e as firmas de medicina ocupacional que sao
credenciadas para atendimento dos funcionarios das empresas catalogadas
em TrampoCAT

EvolucEo ” Tabelaz
| b
@ M Selecione Tabelas e

| Brairra Cligue em Médico
Centra Comercial

Medico |Enu:|ereu:|:| |Bairru:| |
| Dr. Fulano da Silva Jr Fua k., =/n Centro Comercial
| *[0r. Jair |

Isto permitira preencher corretamente a guia de encaminhamento a consulta
médica ou exame médico ocupacional.
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5 — Cadastro da empresa

2 - Clique

1 - Selecione
o botdo

Empregado

2. Razao SocialMome

IFirma Mumero D oiz

4. Tipo 5. CMAE: 70.4

em Novo...

IEmpregadnr Funionric
Trampo

[onps =1z 12—

. Enderego 4B airro YCEP SMunicipio WUF

| | =

Obs: Para mudar de caixa de texto: Tecle TAB
Para retornar a anterior: Shift TAB.

1. Digite a razdo social da empresa.

2. Selecione o tipo de registro.

3. Digite o numero referente ao tipo de
registro.

4. Escolha o nome da atividade no Cédigo
Nacional de Ocupacdes.

6. Caixa 1 : Rua, Numero, Complemento
7. Caixa 2: Bairro

8. Caixa 3: CEP, Municipio e Unidade da

9. Telefone
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6 — Edicdo de dados

Os bhotBes de comandos principais acendem e apagam conforme
estejam disponiveis ou ndo para a a¢do do usuario. Sua agéo se reflete sobre o
botéo do painel que estiver pressionado.

Nova Editar Gravar . Cancelar '
g i

||.¢.c.u._-.u.=o...u z nuu-...h.| Evahghs | T..uu.| J——

Igl A | A

1 - Dados de uma firma ou

P> 2 - Funcionarios da firma selecionada ou
3 - CATs do funcionario selecionado ou
4 - Evolucéo do acidente.
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7 — Cadastro de funcionarios

1 - Com o botédo
Funcionario

selecionado...

2-Cli - v -
- Clique
Novo E mpregadar ” Funcionarno | Acidente ou Du:uenu;al Tester

10, Mome

3 - Digite o dado solicitado no titulo.
Informagdes adicionais, na barra de ajuda.
Tecle TAB para ir & proxima caixa
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8 — Estrutura dos arquivos

hider. .

O banco de dados de TRAMPOCAT possui 15 tabelas. Existe uma
interdependéncia entre os cinco arquivos principais (ligagdo em azul). Os
demais sdo de consulta.

Por isso nunca modifique os dados dos registros que terminem em ID,
para que esta relacdo nao se perca.
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9 - Navegacao ‘

As firmas ou funcionérios seréo listados no quadro de listagem

em ordem alfabética, quando selecionado o botdo Empregad
ou Funcionérios.
I

Digite na caixa de plrocura e Trampo localiza a firma ou o
funcionério a medida que seus nomes forem digitados .

Os botdes de Nave'gagéo movimentam-se pelos registros do
arquivo:

1. Primeiro

2. Anterior

3. Préximo

4. Ultimo.

Cligue na linha da listagem e a ficha sera localizada.

As barras de rolagem percorrem o arquivo rapidamente.

Nu:ume da Firma Lida

BELTRAND DA S1LWA
L
T
=)
]

Joaquim Andrade da Paris

e
i
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10 - CAT

1 - Localize a Empresa
empregadora se for o caso.

2 — Localize a ficha
do funcionario

LOCALIZAR

:|E|IEE|—-\[I

e Dioengs  Tetwrorhar | Evobglo | Tbalas |
2 Tipe dw CAT

& 1. Incin ™ 3 Comunicagho de dbin 1:|| {| b |

Dol da CAT = A0

1 Ervisnin

|Ermcsegadcs | & b bioess ci P Liis. €
M Daladote 31 Hoa 32 Ho 3 Al aitsrerde T B, Ol cha Babadhack | [RELTRMD [k il

| 1) = [ =

FNon O F L K52 251,400 o

3 — Clique em Acidente

ou doenca. 4 — Cligque em Novo para
adicionar nova CAT a este

funcionario, desta empresa.
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£ lipode Lad

Data da CAT =» I'IE;"'IEI.-"EIEI v|
n outubro 2000 n

dom seg ber gua gui sex zab
30. Data do Ac. ? 34. Oltimo dia trabalhado

1 2 3 4 5 B 7 x
= Mo =
I‘lEﬂDx’DD ” & 3 10 11 12 13 14 |14.-"1D.-"DD I

15 & 17 18 13 20 A
35, Localidade 22 023 24 025 26 27 28 [Acidente. 38 UF 39 Local do acidente

v[29 n A | jl

‘& A Hoje: 2741100

3. Comunicagio de dbito
1. Emitente

A CAT deve ser emitida no primeiro dia Util apds o acidente. Selecione a data
da CAT digitando no quadro da data ou abrindo o calendario e clicando no dia.
A data do Acidente é automaticamente colocada no dia anterior. Mas isso pode
ser mudado abrindo-se o calendario da Data do acidente. Idem para o ultimo
dia trabalhado.

O item 35 da CAT, localidade, se refere a quem pertence o estabelecimento
onde ocorreu o acidente ou local de trabalho se doenca ocupacional. O CNPJ a
seguir, se refere ao dono do estabelecimento.

Para mais ajuda, posicione o mouse sobre as caixas de textos e veja na linha
da barra de ajuda o detalhamento do item.
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14
11 - Formuléarios

TRAMPOCAT imprime trés tipos de formularios distintos.

Encaminhamento a consulta
médica com dados do
funcionario

CAT com dados do funcionario
e da empresa

O formulario da CAT para
preenchimento manual
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12 - Acerto da Impresséao

A apresentacao da tela do TRAMPOCAT pode ser
modificada pelo usuario posicionando os painéis de acordo
com seu gosto pessoal.

Os tamanhos da fonte podem ser alterados para visualizar
homd&nimos em nomes compridos.

Quando se imprime texto, devido as diferencas de
resolucdo das impressoras, existe uma margem de erro de
alguns pixels do local exato onde o texto aparecera no
papel.

Em textos horizontais, esta margem de erro é compensada
pela grande quantidade de pixels em branco entre as
linhas. O mesmo n&o acontece em textos verticais.

Se os titulos verticais da CAT estiverem sobre as linhas de
margens, vocé pode ajustar a sua posi¢éo, alterando o
valor de VPxI e HPxI.

Estes valores serdo diminuidos do valor da Coluna e Linha,
respectivamente, movimentando o texto para a esquerda.

Painel

> 4]+

Liztagem

Botfies
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Tamanho

I.&rial Narruwj IT_::I

coL | um [ Hesd [vea |

3

L= I B« N o R « R w % B 5]

110
214
224

35

[i]=]
112
145
136
200

1]

o o o o o o O O

1]

o o o o o o o o

44 \ )

/el




